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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Настоящее Положение об индивидуальном учете результатов 

освоения обучающимися образовательных программ и хранении в архивах 

информации об этих результатах на бумажных и электронных носителях 

(далее – Положение) устанавливает единые требования к индивидуальному 

учету результатов освоения обучающимися образовательных программ 

высшего образования – программ бакалавриата, программ специалитета, 

программ магистратуры (далее – программа бакалавриата, программа 

специалитета, программа магистратуры, далее вместе – образовательная 

программа) и хранению в архивах информации об этих результатах на 

бумажных и электронных носителях в федеральном государственном 

бюджетном образовательном учреждении высшего образования «МИРЭА – 

Российский технологический университет» и его филиалах (далее – 

Университет). 

1.2. Настоящее Положение разработано на основе: 

Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями); 

приказа Министерства науки и высшего образования Российской 

Федерации от 06 апреля 2021 г. № 245 «Об утверждении Порядка организации 

и осуществления образовательной деятельности по образовательным 

программам высшего образования – программам бакалавриата, программам 

специалитета, программам магистратуры»; 

Устава и локальных нормативных актов Университета. 

1.3. Настоящее Положение обязательно к применению во всех 

структурных подразделениях Университета, реализующих образовательные 

программы. 

1.3 
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1.4. Ответственность за соблюдение установленных настоящим 

Положением требований в структурных подразделениях возлагается на их 

руководителей. 

 

2. ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ УЧЕТ РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

ОБУЧАЮЩИМИСЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ПРОГРАММ 

 

2.1. Университет осуществляет индивидуальный учет результатов 

освоения обучающимися образовательных программ на бумажных и 

электронных носителях. 

2.2. К бумажным носителям индивидуального учета результатов освоения 

обучающимися образовательных программ относятся: 

зачетная книжка; 

зачетно-экзаменационная ведомость, экзаменационный лист; 

протоколы заседаний государственных экзаменационных и 

апелляционных комиссий; 

учебная карточка обучающегося. 

2.3. К электронным носителям индивидуального учета результатов 

освоения обучающимися образовательных программ относятся: 

информационно-аналитическая система «Университет»1 (далее – ИАС 

Университет); 

личный кабинет студента (далее – ЛКС) ИАС Университет; 

электронное портфолио обучающегося. 

2.4. Зачетные книжки содержат результаты промежуточной и итоговой 

(государственной итоговой) аттестации обучающихся по программам 

бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры. В 

                                           

1 ИАС фирмы Тандем. 
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зачетных книжках выставляются только положительные оценки («отлично», 

«хорошо», «удовлетворительно», «зачтено»), полученные обучающимися по 

дисциплинам (модулям), практикам, курсовым работам (проектам), 

государственным аттестационным испытаниям в соответствии с учебным 

планом. 

Порядок заполнения зачетных книжек обучающихся определяется 

Положением о студенческом билете и зачетной книжке (СМКО МИРЭА 

4.2.4/03.П.1). 

2.5. Зачетно-экзаменационные ведомости и экзаменационные листы 

содержат результаты промежуточной и итоговой (государственной итоговой) 

аттестации обучающихся. В зачетно-экзаменационных ведомостях и 

экзаменационных листах выставляются оценки, в том числе 

неудовлетворительные («неудовлетворительно», «не зачтено», «не явился», «не 

аттестован»), полученные обучающимися по дисциплинам (модулям), 

практикам, курсовым работам (проектам), государственным аттестационным 

испытаниям в соответствии с учебным планом. 

Порядок заполнения зачетно-экзаменационных ведомостей и 

экзаменационных листов определяется Положением о текущем контроле 

успеваемости и промежуточной аттестации по образовательным программам 

высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета и 

программам магистратуры (СМКО МИРЭА 7.5.1/03.П.08). 

2.6. Протоколы заседаний государственных экзаменационных и 

апелляционных комиссий оформляют решения государственных 

экзаменационных и апелляционных комиссий по приему государственных 

аттестационных испытаний. 

Порядок оформления протоколов государственных экзаменационных и 

апелляционных комиссий определяется Порядком проведения государственной 
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итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования – 

программам бакалавриата, программам специалитета и программам 

магистратуры (СМКО МИРЭА 7.5.1/03.П.30). 

2.7. Учебная карточка обучающегося содержит информацию об 

обучающемся (год рождения, адрес проживания, номера приказов о 

зачислении, переводах, отчислении и др.), а также о результатах прохождения 

студентом программы обучения в Университете. 

2.8. Электронное портфолио обучающегося реализовано в виде 

подсистемы ЛКС ПАС Университет, входящей в состав электронной 

информационно-образовательной среды Университета (Положение об 

электронной информационно-образовательной среде (СМКО МИРЭА 6.4/03.П. 

155), Положение об электронном портфолио обучающегося в МИРЭА (СМКО 

МИРЭА 4.2.4/03.П.04)). Подсистема ЛКС обеспечивает накопление, 

систематизацию и учет комплекта электронных документов, характеризующих 

индивидуальные достижения обучающегося по следующим направлениям 

деятельности: учебная деятельность по образовательной программе, прочие 

образовательные достижения, научно-исследовательская деятельность, 

общественная деятельность, культурно-творческая и спортивная деятельность. 

Общие правила подготовки, оформления, размещения и представления 

электронных портфолио обучающихся устанавливаются Положением об 

электронном портфолио обучающегося в МИРЭА (СМКО МИРЭА 

4.2.4/03.П.04). 

 

3. ХРАНЕНИЕ В АРХИВАХ ИНФОРМАЦИИ О РЕЗУЛЬТАТАХ 

ОСВОЕНИЯ ОБУЧАЮЩИМИСЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ПРОГРАММ 

 

3.1. Университет осуществляет хранение в архивах информации о 

результатах освоения обучающимися образовательных программ на бумажных 
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и электронных носителях (Инструкция о порядке формирования, ведения, 

оформления и хранения личных дел студентов и слушателей, обучающихся по 

основным образовательным программам (СМКО МИРЭА 6.2/03.И.01), 

Инструкция по обеспечению сохранности документов в архиве МИРЭА (СМКО 

МИРЭА 62/03.91.04)). 

3.2. Бумажные носители индивидуального учета результатов освоения 

обучающимися образовательных программ хранятся в архиве Университета в 

соответствии с утвержденной номенклатурой дел Университета. 

3.3. Электронные носители индивидуального учета результатов освоения 

обучающимися образовательных программ хранятся до минования надобности. 
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